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	Міністерство доходів і зборів України
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Міністерства доходів і зборів України

від 14.06.2013 № 161 (із змінами та доповненнями)

	ІК-11-БП-01
	інформаційнА карткА адміністративної послуги 
Видача довідки про відсутність заборгованості з платежів до бюджету, що контролюються органами доходів і зборів

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Суб'єкт надання адміністративної послуги 
	Міністерство доходів і зборів України

державні податкові інспекції

	2.
	Місце надання адміністративної послуги 
	Державна податкова інспекція у м. Полтаві Головного управління Міндоходів у Полтавській області
	Для поштових відправлень: 36008, м. Полтава, 
вул. Фрунзе,155
Для подання документів особисто: м. Полтава,
 вул. Фрунзе,155 (Центр обслуговування платників), тел.59-30-30
Електронна адреса – dpi@sta.poltava.ua

	3.
	Режим роботи
	Понеділок, середа, п’ятниця: з 9 год. 00 хв. до 18 год. 15 хв.

Вівторок, четвер: з 9 год. 00 хв. до 20 год. 00 хв.

Субота: з 9 год. 00 хв. до 16 год. 00 хв.

	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Наказ Міністерства фінансів України від 12.12.2012 № 1315 "Про затвердження Порядку видачі довідки про відсутність заборгованості з податків, зборів, що контролюються органами державної податкової служби, та внесення змін до Порядку обліку платників податків і зборів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України
04.01.2013 за № 62/22594 (далі – наказ № 1315)

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність у законодавчих або нормативно – правових актах положення щодо необхідності підтвердження відсутності у платника податків податкового боргу

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява платника податків, оформлена за формою згідно з додатком 2 до наказу № 1315 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для отримання Довідки у паперовому вигляді заявник особисто (або уповноважена на це особа) подає заяву до державної податкової інспекції за основним місцем обліку  платника податків, який звертається за наданням послуги.

 Для отримання Довідки в електронному вигляді платник податків подає заяву у порядку, передбаченому для подання звітності в електронній формі 

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	П'ять робочих днів від дня отримання заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	За наявності у платника податків податкового боргу готується лист (у довільній формі) з вмотивованою відмовою щодо видачі Довідки, який надсилається на адресу платника податків

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка (у паперовому або в електронному вигляді) за формою згідно з додатком 1 до наказу № 1315

	12.
	Способи отримання результату
	Довідку у паперовому вигляді платник податків або його законний чи уповноважений представник отримує безпосередньо в державній податковій інспекції, до якої було подано відповідну заяву. Довідку в  електронній формі платник податків, що подав заяву у порядку, передбаченому для подання звітності в електронній формі, отримує засобами електронного зв'язку в електронній формі з дотриманням вимог закону щодо електронного документообігу та електронного цифрового підпису

	Довідкова інформація

	13.
	Телефон/факс (довідки), адреси електронної пошти та веб-порталу
	Для отримання довідки щодо адміністративної послуги можна звернутися за телефоном (0532) 59-45-11.
Ознайомитися з інформацією щодо надання адміністративної послуги можна на веб-порталі за адресою www.minrd.gov.ua



